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Ogni plesso dell’Istituto adotta uno specifico piano organizzativo in relazione alla complessità del plesso dovuta all’ordine di scuola, agli spazi 

aula/mensa, al numero di docenti, alle classi, al numero e all’età degli alunni.  

I piani organizzativi di plesso sono stati condivisi nei primi giorni di settembre dal personale della scuola in opportuni incontri formativi/informativi.  
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Orario del plesso: 

 
-​ dal lunedì al giovedì: dalle 7.55 alle 15.50 

-​ mensa e interscuola dalle 12.20 alle 13.50 

-​ venerdì: dalle 7.55  alle 12.15 

 
Solo gli alunni trasportati possono accedere a scuola alle ore 7.30 sorvegliati da un docente e dalla collaboratrice scolastica presente a scuola a partire dalle ore 
7.15 (lunedì, mercoledì e venerdì). 
Per tutti gli alunni è previsto l’accesso in classe al mattino dalle ore 7.50 (ora di apertura dei cancelli). 
 

 

Disposizione interna delle aule 
Piano terra: classi prima e seconda (21 e 18 alunni) 
Primo piano: classi  terza, quarta e quinta (13 + 22 + 16 alunni), aula insegnanti e due aule: biblioteca ed arte usate anche per attività di sostegno o di lavori  
in piccolo gruppo. 

 

Entrate e uscite ALLE 7.50 E ALLE 15.50 
Il personale scolastico entra dal cancello in vicolo dei Moli e/o dal cancello piccolo, di via dei Spiazzi di Zivignago; gli esterni entrano dall’accesso di via dei Spiazzi  
di Zivignago, cancello piccolo. 
I bambini entrano a scuola da cinque cancelli diversi: 

-​ la classe I^ entra ed esce dal cancello della mensa; 
-​ la classe II^ entra ed esce dal cancello piccolo del cortile davanti alla scuola; 
-​ la classe III^ entra ed esce dal cancello del cortile asfaltato 
-​ la  classe IV^ entra ed esce dal cortile davanti alla scuola (quello per i trasportati); 
-​ la classe V^ entra ed esce dal cancello posto a sud del giardino della scuola; 

 
Alle ore 7.50 vengono aperti i cancelli della scuola e gli insegnanti  accolgono gli alunni all’entrata di riferimento e insieme raggiungono l’aula spostandosi in maniera 
ordinata.  
Le classi I e II si fermano a piano terra, mentre III, IV  e V raggiungono il primo piano.  

 
I bambini entrano dal cancello a partire dalle ore 7.50 accompagnati e sorvegliati dagli insegnanti in servizio nella prima ora. 
I bambini iscritti al servizio Pedibus entrano dal cancello posto a sud del giardino della scuola e sostano nello spazio antistante l’entrata principale della scuola. Anche 
per il ritorno a casa usano il medesimo posto per ritrovarsi e partire verso casa. I bambini sono sorvegliati dagli operatori del Pedibus. 

 
Ricreazione 

Dislocazione spazi nei cortili 
1)​ ricreazione del mattino dalle 9.55 alle 10.15 

  



-​ classe I e II nel  cortile davanti alla scuola; 
-​ classe III nel  giardino posto a sud-ovest della scuola dove è anche presente l’orto (nelle giornate di bel tempo e con l’erba asciutta); 
-​ classe IV nel giardino posto a ovest (nelle giornate di bel tempo e con l’erba asciutta); 
-​ classe V  nel piazzale asfaltato a nord 
-​ classi  III e IV  nel piazzale grande asfaltato a nord  (nelle giornate piovose o con il manto erboso bagnato); 

 
2)​ ricreazione interscuola dalle 12.20 alle 13.50 

 
-​ classe I e II nel  cortile davanti alla scuola; 
-​ classe III nel  giardino posto a sud-ovest della scuola dove è anche presente l’orto (nelle giornate di bel tempo e con l’erba asciutta); 
-​ classe IV nel giardino posto a ovest (nelle giornate di bel tempo e con l’erba asciutta); 
-​ classe V  nel piazzale asfaltato a nord 
-​ classi  III e IV  nel piazzale grande asfaltato a nord  (nelle giornate piovose o con il manto erboso bagnato); 

 
Gli spazi assegnati alle varie classi potranno avere delle modifiche in base ad esigenze didattiche/relazionali: osservazione o attività nell'orto, giochi sull’erba o su 
asfalto, socializzazione con altre classi e condizioni meteo. 
Gli alunni saranno costantemente vigilati dagli insegnanti presenti, come da orario.  

 

Mensa 

Il numero degli alunni ci permette di entrare in mensa tutti insieme, in un unico turno. 
Ogni classe è vigilata da un insegnante responsabile per un totale di 5 insegnanti su 5 classi, i docenti pranzano nel tavolo dei propri alunni affinché il momento del 
pasto divenga un’occasione educativa completa. 
In alcune giornate sarà presente anche l’educatore/ insegnante di sostegno della classe IV. 
Il momento della mensa inizia alle 12.20 e termina solitamente alle ore 12.50; al termine del pasto le classi accompagnate dai docenti ritornano nelle aule per 
prepararsi ad uscire per l’intervallo lungo. In caso di condizioni meteo avverse le ricreazioni verranno fatte nelle proprie classi organizzandosi in giochi e attività più 
tranquille adatte allo spazio chiuso. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



Situazioni organizzative durante la giornata/vigilanza 
 
 

 
Situazioni 

 
Luogo accoglienza/svolgimento 

Organizzazione vigilanza 
da parte dei docenti e 
dei collaboratori 
scolastici 

Regole alle quali 
gli alunni devono attenersi 

Accoglienza al mattino (trasportati e non 
trasportati) 

Gli alunni trasportati entrano nella classe   
dell’insegnante addetta all’anticipo. 
Gli alunni non trasportati dalle ore 7.50 
entrano dal cancello a loro assegnato in 
cortile e raggiungono la loro aula con l’ 
insegnante della prima ora. 

La classe prima entra dal  cancello della 
mensa e raggiunge l’aula attraversando lo 
stanzino posto a destra della classe. 
La classe II entra dal cancello piccolo;  la 
classe III dal cancello del cortile asfaltato 
grande. 
La classe  IV accede  dal cancello principale e 
la classe V utilizza il cancello posto sul vicolo 
dei Moli e raggiunge la propria aula 
entrando dalla porta del vano dell’anti 
palestra. 

I docenti della prima ora dalle 7.50 
accolgono i propri alunni ai cancelli di 
riferimento, percorrono il tragitto 
indicato e raggiungono le rispettive 
aule. 
Le lezioni iniziano alle 7.55. 

Gli alunni si muovono in maniera 
ordinata, seguendo le indicazioni della 
propria insegnante. 

Ricreazione al mattino (interno ed 
esterno edificio) 

In caso di bel tempo gli alunni scendono in 
cortile. 
In caso di brutto tempo gli alunni 
rimangono nelle proprie aule e/o nel 
corridoio e/o nelle aule biblioteca e arte, 
seguendo le indicazioni dell’insegnante. 

Gli insegnanti in servizio garantiscono 
un’attenta vigilanza nel luogo dove si 
trovano gli alunni. 

Durante questo momento possono 
andare in bagno chiedendo il permesso 
alla propria insegnante. 
Al suono della campanella che segnala la 
fine della ricreazione gli alunni entrano 
nell’edificio e nelle loro aule 
ordinatamente. 

Ingresso e vigilanza in mensa Il numero degli alunni ci permette di entrare 
in mensa tutti insieme, in un unico turno. 
In mensa la cuoca distribuisce il pranzo, 
servendo gli alunni direttamente al loro 
posto. 

 

I docenti in servizio accompagnano gli 
alunni in bagno a lavarsi le mani e poi in 
mensa e vigilano su di loro. 
Al termine del pasto gli insegnanti 
provvedono ad accompagnare gli alunni in 
cortile. 

Prima di accedere alla mensa gli alunni 
vanno in bagno per lavarsi le mani e 
successivamente raggiungono la mensa in 
fila. A fine pasto gli alunni escono dalla 
sala mensa in maniera ordinata, secondo 
le indicazioni dell’insegnante. 
Durante il servizio è consentito l’utilizzo dei 
bagni della mensa solo in casi eccezionali. 
 

  



Interscuola tra mensa e ripresa lezioni 
pomeridiane (interno ed esterno edificio) 

In caso di bel tempo gli alunni scendono in 
cortile. 
In caso di brutto tempo gli alunni 
rimangono nelle proprie aule e/o nel 
corridoio o nelle aule biblioteca, arte o in 
palestra. 

Gli insegnanti in servizio garantiscono 
un’attenta vigilanza nel luogo dove si 
trovano gli alunni. 

Durante questo momento possono 
andare in bagno chiedendo il permesso 
alla propria insegnante. 
Al suono della campanella che segnala la 
fine della ricreazione gli alunni entrano 
nell’edificio ordinatamente. 

Spostamento alunni all’interno 
dell’edificio 

 
 

 
 

Gli spostamenti degli alunni all’interno 
dell’edificio scolastico avvengono in 
modo ordinato e con la presenza 
dell’insegnante. 

Durante l’orario di lezione non è 
consentito alle classi di spostarsi  
all’interno dell’edificio scolastico.senza 
l’insegnante. 

Uscita al termine delle lezioni Per la classe prima l’uscita rimane la 
medesima dell’entrata (cancello mensa), 
uscendo dallo stanzino posto a destra della 
classe. 
La classe II esce dall’entrata principale e dal 
cancello piccolo;  la III dal cancello del cortile 
asfaltato grande. 
La classe  IV esce dal cancello principale e la 
classe V utilizza la porta dell’anti palestra e 
raggiunge il cancello posto sul vicolo dei 
Moli. 
I bambini trasportati accompagnano i 
compagni alle uscite e poi con l’insegnante 
raggiungono il locale anti palestra o il cortile 
insieme e vengono consegnati all’insegnante 
preposto. 

Gli insegnanti accompagnano gli alunni ai 
cancelli e li consegnano ai responsabili o a 
loro delegati. 
Controllano che anche i bambini con il 
permesso di uscita in autonomia, escano in 
modo ordinato e responsabile. 

Gli alunni trasportati e non trasportati, in 
fila, raggiungono la porta d’uscita 
accompagnati dagli insegnanti e 
defluiscono in ordine, chi per proseguire in  
autonomia verso casa chi per raggiungere 
l’anti palestra (trasportati). 
 

Utilizzo servizi igienici È possibile usufruire dei servizi igienici 
durante le lezioni al bisogno. 

L’insegnante controlla che non si creino 
situazioni di assembramento davanti ai 
bagni. 
L’insegnante educa al mantenimento 
pulito dei servizi e all’uso parsimonioso  
di acqua, sapone, salviette. 

Durante le ore di lezione, l’alunno/a esce 
per recarsi in bagno, solo con 
l’autorizzazione dell’insegnante, senza 
sostare nei corridoi. 

Attività motoria all’esterno 
e all’interno 

L’attività motoria si svolge in palestra 
e/o all’esterno nei vari cortili. 
Gli alunni si cambieranno le scarpe nello 
spogliatoio della palestra. 

 

Il docente di motoria, all’inizio della 
propria ora raggiunge la classe in aula e 
successivamente accompagna gli alunni in 
palestra/cortile dove si svolge l’attività 
motoria. 

Sarà possibile cambiarsi le scarpe una 
volta giunti nel luogo di svolgimento 
dell’attività motoria o sul corridoio 
davanti alla classe. 
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