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PLESSO DI SCUOLA PRIMARIA 
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Ogni plesso dell’istituto adotta uno specifico piano organizzativo in relazione alla complessità del plesso dovuta all’ordine di scuola, agli spazi aula/mensa, al 
numero di docenti, alle classi e all’età degli alunni. 
I piani organizzativi di plesso sono stati condivisi nei primi giorni di settembre dal personale della scuola in opportuni incontri formativi/informativi.  
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Orario del plesso  

Solo gli alunni trasportati possono accedere a scuola dalle ore 8:00, sorvegliati da un docente. 
Per tutti gli alunni è previsto l’accesso in autonomia in classe al mattino dalle ore 8:25. 
 

Orari 
PER TUTTE LE CLASSI  
 
ORE LUNEDÌ ORE MARTEDÌ ORE MERCOLEDÌ ORE GIOVEDI’ OR

E 
VENERDÌ 

1° 8:30-9:30 1° 8:30-9:30 1° 8:30-9:30 1° 8:30-9:30 1° 8:30-9:30 

2° 9:30-10:20 2° 9:30-10:20 2° 9:30-10:20 2° 9:30-10:20 2° 9:30-10:20 

 10:20-10:40 
INTERVALLO  

 10:20-10:40 
INTERVALLO  

 10:20-10:40 
INTERVALLO  

 10:20-10:40 
INTERVALLO  

 10:20-10:40 
INTERVALLO  

3° 10:40-11.30 3° 10:40-11.30 3° 10:40-11.30 3° 10:40-11.30 3° 10:40-11.30 
4° 11:30-12:30 4° 11:30-12:30 4° 11:30-12:30 4° 11:30-12:30 4° 11:30-12:30 

 12:30-14:00   

MENSA 

 12:30-14:00   

MENSA 

 12:30-14:00  

MENSA 

 12:30-14:00   

MENSA 

  

5° 14:00-14:30 5° 14:00-14:30 5° 14:00-14:30 
Att. Opz. Fac. 

5° 14:00-14:30   

6° 14:30-15:30 6° 14:30-15:30 6° 14:30-15:30 
Att. Opz. Fac. 

6° 14:30-15:30   

7° 15:30-16:30 7° 15:30-16:30 7° 15:30-16:30 
Att. Opz. Fac. 

7° 15:30-16:30   

 

Disposizione interna delle aule 
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Entrate e uscite 
Percorsi 

L’entrata del mattino per tutte le classi è prevista al primo piano. 
Le uscite al termine delle lezioni sono previste al piano terra. 
Il personale scolastico e gli esterni entrano dall’accesso al primo piano o al piano terra. 

 
Ricreazione 

Per tutte le classi nel cortile antistante la scuola. 
 

Mensa 

La mensa sarà utilizzata da 33 alunni e da due insegnanti in un unico turno dalle ore 12:30 alle ore 13:30. 

 

Situazioni organizzative durante la giornata/vigilanza 
 
 

 
Situazioni 

 
Luogo accoglienza/svolgimento 

Organizzazione vigilanza 
da parte dei docenti e 
del collaboratore 
scolastico 

Regole alle quali 
gli alunni devono 

attenersi 

Accoglienza al mattino Alunni trasportati: all’arrivo dei 
pulmini gli alunni si dirigono verso 
l’entrata ed entrano in aula grande 
dove sono accolti da un docente. 
Tempo permettendo gli alunni 
saranno accolti anche in cortile. 
Alunni non trasportati: al loro arrivo, 
dalle ore 8:25, si dirigono verso 
l’entrata ed entrano nella propria 
aula, accolti dall’insegnante di classe.  

I docenti della prima ora devono 
essere in aula dalle ore 8:25 per 
assicurare l’accoglienza e la vigilanza 
degli alunni. 
Gli insegnanti attendono in classe 
l’arrivo degli studenti. 
Le lezioni iniziano al suono della 
campanella. 

Gli alunni (trasportati e non) entrano a 
scuola, indossano le pantofole e 
raggiungono ordinatamente l’aula 
grande o la propria aula. 
Nella propria aula appoggiano gli effetti 
personali sul banco. 

Ricreazione al mattino (interno 
ed esterno edificio) 

In caso di bel tempo gli alunni scendono 
ordinatamente nel cortile. 
In caso di cattivo tempo gli alunni 
rimangono nelle proprie aule e/o nel 
corridoio. 

In caso di bel tempo ogni insegnante 
sorveglia la propria classe. 
Le classi saranno accompagnate dal 
docente in servizio alla seconda ora, il 
quale si ipotizza (se l’orario lo consente) 
che rimanga in sorveglianza della stessa 
dalle ore 10:20 alle ore 10:40. 
Gli insegnanti in servizio garantiscono 
un’attenta vigilanza nel luogo dove si 
trovano gli alunni, al fine di evitare 
attività pericolose. 

In caso di bel tempo gli alunni 
raggiungono in fila il cortile. 
Durante la ricreazione breve non è 
consentito l’utilizzo dei bagni (ad 
eccezione dei bambini di classe prima). 
Al suono della campanella che segnala la 
fine della ricreazione gli alunni rientrano 
nell’edificio ordinatamente. 
 
 
 

 



In caso di maltempo i docenti addetti 
alla vigilanza sorvegliano gli alunni in 
aula e/o in corridoio. 

 

Ingresso e vigilanza in mensa Tutte le classi entrano in mensa dalla porta 
uno ed escono dalla porta due; poi 
raggiungono il cortile (in caso di 
maltempo, tornano in classe/corridoio). 
In mensa la cuoca distribuisce il pranzo 
servendo gli alunni direttamente al loro 
posto. 

 

I docenti dell’ultima ora del mattino 
accompagnano gli alunni in mensa. 
Gli insegnanti dell’ultima ora fanno 
lavare le mani agli alunni che si recano 
in mensa. 
Presenziano al pasto assieme al tavolo a 
loro assegnato e vigilano che gli studenti 
rimangano al loro posto. 
Al termine del pasto gli insegnanti 
provvedono ad accompagnare gli alunni 
in corridoio per indossare scarpe, 
giacche … per poi scendere in cortile. 

Gli alunni accedono al servizio mensa, 
accompagnati in fila dagli insegnanti, 
solo dopo essersi lavati le mani, 
secondo l’ordine e i tempi prefissati, 
prendono posto al tavolo a loro 
assegnato. 
A fine pasto gli alunni escono dalla sala 
mensa in maniera ordinata, secondo gli 
ordini dell’insegnante. 
Durante il servizio è consentito l’utilizzo 
dei bagni della mensa solo in casi 
eccezionali. 
 

Interscuola tra mensa e ripresa lezioni 
pomeridiane (interno ed esterno 
edificio) 

In caso di bel tempo gli alunni scendono 
in cortile accompagnati dagli insegnanti. 
In caso di cattivo tempo gli alunni 
rimangono in aula o in corridoio fino alla 
ripresa delle lezioni. 
 
 

Gli insegnanti addetti alla sorveglianza 
mensa accompagnano gli alunni che 
usufruiscono del servizio in 
cortile/aula/corridoio. 
Gli insegnanti in servizio garantiscono 
un’attenta vigilanza nel luogo dove si 
trovano gli alunni, sia in aula, sia 
all’esterno dell’edificio, al fine di evitare 
attività pericolose. 

Gli alunni scendono in 
cortile/mensa/uscita accompagnati dagli 
insegnanti. 
 
 

Spostamento alunni 
all’interno dell’edificio 

 
 

 
 

Gli spostamenti degli alunni 
all’interno dell’edificio scolastico 
avvengono in modo ordinato e con la 
presenza dell’insegnante. 

Durante l’orario di lezione non è 
consentito alle classi di spostarsi senza 
l’insegnante all’interno dell’edificio 
scolastico. 

Uscita al termine delle lezioni Gli alunni escono in base all’ordine dei 
pulmini, contemporaneamente escono gli 
alunni che hanno l’uscita in autonomia ed 
infine quelli che sono trasportati del 
secondo turno.  

L’insegnante si accerta che tutti gli alunni 
trasportati salgano sui pulmini. 
Gli insegnanti in servizio all’ultima ora 
garantiscono un’attenta vigilanza degli 
alunni che raggiungono ordinatamente 
la porta d’uscita. 

Gli alunni trasportati e non trasportati, 
in fila, raggiungono la porta d’uscita 
accompagnati dagli insegnanti e 
defluiscono in ordine, chi per  proseguire 
in  autonomia verso casa chi per salire 
sul pulmino . 

Utilizzo servizi igienici E’ possibile usufruire dei servizi igienici 
durante le lezioni al bisogno. 

 Durante le ore di lezione, l’alunno/a 
esce per recarsi in bagno, solo con 
l’autorizzazione dell’insegnante, senza 
sostare nel corridoio. 

 



Attività motoria 
all’esterno e all’interno 

L’attività motoria si svolge in 
palestra e/o all’esterno. 
Gli alunni si cambieranno le scarpe nello 
spogliatoio della palestra. 

 

Il docente di motoria, all’inizio della 
propria ora raggiunge la classe in aula e 
successivamente accompagna gli alunni 
in palestra/cortile dove si svolge 
l’attività motoria. 

Sarà possibile cambiarsi le scarpe una 
volta giunti nel luogo di svolgimento 
dell’attività motoria negli spogliatoi. 
 

             
                       Fierozzo, 4 settembre 2026 
 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ LA COORDINATRICE DI PLESSO 

                                                                                                                                                                                       Cristiana Ploner 
 

        ​     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                                                                            prof. ssa Daniela Fruet 
                                   
                                                                                        

 

 


