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PIANO ORGANIZZATIVO di PLESSO 
PROTOCOLLO SICUREZZA 2026-2027 

 IC PERGINE 1 
 

PLESSO di SCUOLA PRIMARIA  

“IL BUCANEVE” di SANT’ORSOLA 

 
 

 

 

Ogni plesso dell’istituto adotta un specifico piano organizzativo in relazione alla complessità del plesso dovuta all’ordine di scuola,  

agli spazi aula/mensa, al numero di docenti, alle classi e all’età degli alunni. 
I piani organizzativi di plesso sono stati condivisi nei primi giorni di settembre dal personale della scuola in opportuni incontri formativi/informativi.  
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Orario del plesso  

 
Orari 

ORE LUNEDÌ OR
E 

MARTEDÌ OR
E 

MERCOLEDÌ OR
E 

GIOVEDI’ OR
E 

VENERDÌ 

1^ 8:00-9:00 1^ 8:00-9:00 1^ 8:00-9:00 1^ 8:00-9:00 1^ 8:00-9:00 
2^ 9:00-9.55 2^ 9:00-9.55 2^ 9:00-9.55 2^ 9:00-9-55 2^ 9:00-9.55 

 9.55-10.15 
INTERVALLO 

             9.55  10.15 
INTERVALLO 

  9.55-10.15 
INTERVALLO 

 9.55-10.15 
INTERVALLO 

 9.55-10.15 
INTERVALLO 

3^ 10.15-11.00 3^ 10.15-11.00 3^ 10.15-11.00 3^ 10.15-11.00 3^ 10.15-11.00 
4^ 11.00-12.00 4^ 11.00-12.00 4^ 11.00-12.00 4^ 11.00-12.00 4^ 11.00-12.00 

  12.00 – 14.00 

MENSA E 
INTERSCUOLA 

 12.00 – 14.00 

MENSA E 
INTERSCUOLA 

 12.00 – 14.00 

MENSA E 
INTERSCUOLA 

 12.00 – 14.00 

MENSA E 
INTERSCUOLA 

 12.00 – 14.00 

MENSA E 
INTERSCUOLA 

 5
^ 

14.00-15.00 5^ 14.00-15.00 5^ 14.00-15.00 5^ 14.00-15.00 5^ 14.00-15.00 

 6
^ 

15.00-16.00 6^ 15.00-16.00 6^ 15.00-16.00 6^ 15.00-16.00 6^ 15.00-16.00 

 
Solo gli alunni trasportati possono accedere a scuola alle ore 7.30 , sorvegliati dal collaboratore scolastico e a turno da un docente. 
Per tutti gli alunni è previsto l’accesso in classe al mattino dalle ore 7.55. 

 

Disposizione interna delle aule 
 

PIANO classe PIANO classe 

TERRA 

1^ 

PRIMO  

3^ 

2^ 4^ 

AULA GINNICA 5^ 

AULA DOCENTI 
 

 

 

 

 

 

 



 

Entrate e uscite 
Tutti usano la porta principale.  

Ricreazione 
Dislocazione spazi nel cortile 

 
Cortile a sud -ovest dell’edificio Le classi prima e seconda utilizzeranno la parte di cortile  con lo scivolo,  

tutte le altre classi  resteranno nella parte dove c’è il gazebo. 

Mensa 

Tutte le classi del plesso utilizzano la mensa in un turno unico dalle ore 12.00 alle 13.00.  
 

Dislocazione spazi nel cortile durante l’interscuola (13.00-14.00) 
 

Cortile a sud – ovest  dell’edificio Classi tutte   
Durante l’interscuola, per questioni di sicurezza,  verrà utilizzata solo la parte di cortile senza 

scivolo( dove c’è il gazebo)  per tutte le classi. 

 

 

Situazioni organizzative durante la giornata/vigilanza 
 
 

 
Situazioni 

 
Luogo accoglienza/svolgimento 

Organizzazione vigilanza 
da parte dei docenti e 
dei collaboratori 
scolastici 

Regole alle quali 
gli alunni devono 

attenersi 

Accoglienza al mattino (trasportati e non 
trasportati) 

Alunni trasportati (7.30 -7.55): all’arrivo 
del pulmino  si dirigono verso  l’ entrata,  
qui vengono accolti dal collaboratore 
scolastico e dall'insegnante che ha il turno 
di sorveglianza.  Alle 7.55   si recano nelle 
rispettive aule accompagnati  dagli 
insegnanti della prima ora. 

 
Alunni non trasportati: al loro arrivo (alle 
7.55)  si dirigono nelle rispettive classi di 
appartenenza. 

 
 

 
Dalle 7.30 fino all’inizio delle lezioni la 
porta d’entrata viene presidiata dal 
collaboratore scolastico.  
Il primo giorno di scuola gli insegnanti di 
classe prima attendono gli alunni 
all’ingresso. 
Gli insegnanti in servizio alle 7.55  
accompagneranno   dall’atrio gli alunni 
nelle rispettive classi . 
Le lezioni iniziano al suono della 
campanella. 
 

 
Una volta raggiunta l’aula appoggiano 
tutti gli effetti personali sulla sedia e 
sul proprio banco. 

 

 



Ricreazione al mattino (interno ed 
esterno edificio) 

In caso di bel tempo gli alunni scendono 
ordinatamente in cortile e raggiungono lo 
spazio a loro assegnato. 
In caso di cattivo tempo gli alunni 
rimangono nelle loro aule sorvegliati 
dall’insegnante di turno. 
 

 

 
In caso di bel tempo gli insegnanti 
sorvegliano gli alunni  in cortile. 
Le classi saranno accompagnate in cortile 
dai docenti  incaricati della sorveglianza. 
Gli insegnanti in servizio garantiscono 
un’attenta vigilanza nel luogo dove si 
trovano gli alunni, al fine di evitare 
attività pericolose.. 

 
In caso di maltempo i docenti addetti 
alla vigilanza sorvegliano gli alunni in 
aula. 

In caso di bel tempo gli alunni 
raggiungono in fila lo spazio del 
cortile dedicato. 
Al suono della campanella che segnala 
la fine della ricreazione gli alunni 
rientrano nell’edificio ordinatamente 
con l’insegnante in servizio nella terza 
ora. 

 

Ingresso e vigilanza in mensa Tutte le classi entrano in mensa, salendo 
in modo ordinato  le scale di accesso al 
secondo piano. 
 In mensa gli inservienti distribuiscono il 
pranzo servendo gli alunni. 

 

Il docente incaricato della sorveglianza in 
mensa si recherà all’orario stabilito nella/e 
classe/i assegnata/e per prenderla/e in 
consegna (se non già presente durante 
l’ultima ora ante mensa); a tal fine risulta 
importante che sia garantita da parte dei 
docenti la puntualità nella presa in carico 
del gruppo  classe affidatagli. 
Gli insegnanti dell’ultima ora fanno 
lavare le mani agli alunni che si recano 
in mensa. 
L’insegnante del turno mensa 
accompagna la classe assegnata  / le 
classi  assegnate in mensa. 
Gli insegnanti presenziano al pasto 
assieme agli alunni delle  classi 
assegnate e vigilano che gli studenti 
rimangano nel posto assegnato. 
Al termine del pasto gli insegnanti 
provvedono ad accompagnare gli alunni 
in aula o in cortile. 

 

Gli alunni accedono al servizio mensa, 
accompagnati in fila indiana dagli 
insegnanti, solo dopo essersi lavati  le 
mani, secondo l’ordine e i tempi 
prefissati, e prendono posto nella zona 
assegnata. 
A fine pasto gli alunni escono dalla sala 
mensa in maniera ordinata, secondo gli 
ordini dell’insegnante. 
Durante il servizio è consentito l’utilizzo 
dei bagni della mensa,  solo in casi 
eccezionali. 
 

Interscuola tra mensa e ripresa lezioni 
pomeridiane (interno ed esterno edificio) 

Gli alunni si recano in aula e in  cortile ( 
con il bel tempo) accompagnati dagli 
insegnanti, secondo gli orari stabiliti. 

 
 
 

Gli insegnanti addetti alla sorveglianza 
in mensa accompagnano gli alunni che 
usufruiscono del servizio mensa in 
cortile/aula. 
Gli insegnanti in servizio garantiscono 
un’attenta vigilanza nel luogo dove si 

Gli alunni, prima di uscire in cortile, 
utilizzano i bagni, poi  si recano in cortile 
accompagnati dagli insegnanti. 
In caso di cattivo tempo gli alunni di 
prima -  seconda e terza resteranno in 
classe seconda,  gli alunni di quarta e 

 



In caso di brutto tempo le classi 1° - 2° e 
3° andranno in classe seconda mentre  - 4° 
- 5° si recheranno in classe quarta. 

 

trovano gli alunni, sia in aula, sia 
all’esterno dell’edificio, al fine di evitare 
attività pericolose. 

 

quinta  rimarranno in classe quarta. 
In caso di maltempo gli alunni  
utilizzano i bagni del piano dove 
svolgono la ricreazione. 

 
Spostamento alunni all’interno 
dell’edificio 

 Gli spostamenti degli alunni 
all’interno dell’edificio scolastico 
avvengono in modo ordinato, con la 
presenza dell’insegnante. 

 

Durante l’orario di lezione non è 
consentito alle classi di spostarsi senza 
l’insegnante all’interno dell’edificio 
scolastico. 

 
Uscita al termine delle lezioni Al termine delle lezioni  gli alunni di tutte 

le classi  escono in modo ordinato e 
raggiungono  l’atrio dove  aspettano il   
pulmino, sorvegliati dal collaboratore 
scolastico e  dall'insegnante che è di 
turno. 
Alunne/i che hanno l’uscita in autonomia, 
o ritirati da un adulto, si allontanano dalle 
pertinenze dell’edificio. 
 
 

 

Il personale di sorveglianza si accerta che 
tutti gli alunni trasportati salgano sui 
pulmini. 
Gli insegnanti in servizio all’ultima ora 
garantiscono un’attenta vigilanza degli 
alunni, accompagnandoli all’uscita 
dell’edificio. 

 

Gli alunni trasportati e non trasportati,  
defluiscono in ordine, chi per  recarsi 
verso casa e chi per salire sul pulmino . 

 

Utilizzo servizi igienici E’ possibile usufruire dei servizi igienici 
al cambio dell’ora, ad eccezione della 
classe prima sino al termine del primo 
quadrimestre, oppure in caso di 
urgenza. 

 

Sul corridoio e in prossimità dei bagni 
del primo piano, la vigilanza è affidata 
al collaboratore scolastico, che è 
autorizzato a riaccompagnare in aula 
gli studenti, qualora gli stessi non 
rispettino le regole. 
Per l’accesso dei bagni al piano terra si 
rende necessaria la vigilanza del 
docente. 

 
 
 
 
 
 
 

Lo studente esce per recarsi in bagno, 
solo con l’autorizzazione dell’insegnante 
senza sostare nei corridoi. 

 



Attività motoria all’esterno e 
all’interno 

L’attività motoria si svolge in 
palestra/aula ginnica e/o 
all’esterno. 
 

 

Il docente di motoria all’inizio della 
propria ora raggiunge la classe in aula. 
Successivamente accompagna la classe 
in palestra/cortile dove si svolge 
l’attività motoria. 

 

Il giorno assegnato per la motoria lo 
studente arriva a scuola con 
abbigliamento adeguato. 
Sarà possibile cambiarsi le scarpe una 
volta giunti nei pressi del luogo di 
svolgimento dell’attività motoria. 

 

 

Sant’Orsola, 5 settembre 2026          
LA COORDINATRICE DI PLESSO 

                                                                                                                                                                                                         Isabella Toller 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LLA DIRIGENTE SCOLASTICA 
prof. ssa Daniela Fruet 

 
 

 

 


