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PIANO ORGANIZZATIVO di PLESSO   

 
PROTOCOLLO SICUREZZA 2026-2027 IC PERGINE 1 

 

 PLESSO di SCUOLA PRIMARIA:     CANEZZA 
 

 

 
 

 

 

Ogni plesso dell’istituto adotta uno specifico piano organizzativo in relazione alla complessità del plesso dovuta all’ordine di scuola, agli 

spazi aula/mensa, al numero di docenti, alle classi e all’età degli alunni. 

I piani organizzativi di plesso sono stati condivisi nei primi giorni di settembre dal personale della scuola in opportuni incontri 
formativi/informativi.  
 

 

mailto:ic.pergine1@pec.provincia.tn.it
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​ Orario del plesso  
 
anticipo  (alunni trasportati)                 7.30 – 7.50       dal lunedì al venerdì; 
antimeridiano                                          7.55 - 12.20      dal lunedì al giovedì; 
                                                                    7.55 - 12.15      venerdì; 
​  
mensa e interscuola                               12.20 - 13.40     da lunedì a giovedì; 
pomeridiano                                            13.40 - 15.40     da lunedì a giovedì. 
 
Il mercoledì dalle 13.40 alle 15.40: attività opzionali facoltative per tutte le classi.  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
Solo gli alunni trasportati possono accedere alla scuola dalle ore 7:30, sorvegliati dai docenti e dal personale A.T.A.. 
Per tutti gli altri alunni è previsto l’accesso dalle ore 7:50. Qualora un alunno iscritto al trasporto giungesse a scuola con altro mezzo, esso seguirà la 
norma degli alunni non trasportati e avrà quindi accesso dalle ore 7.50. 

 
 

 

 

Turno unico per tutte le classi 
ORE LUNEDÌ ORE MARTEDÌ ORE MERCOLEDÌ ORE GIOVEDÌ ORE VENERDÌ 

1° 7:55- 8:55 1° 7:55- 8:55 1° 7:55- 8:55 1° 7:55- 8:55 1° 7:55- 8:55 

2° 8:55-9:55 2° 8:55-9:55 2° 8:55-9:55 2° 8:55-9:55 2° 8:55-9:55 

 
9:55-10:15 

INTERVALLO 
 

9:55-10:15 
INTERVALLO 

 
9:55-10:15 

INTERVALLO 
 

9:55-10:15 
INTERVALLO 

 
9:55-10:15 

INTERVALLO 

3° 10:15-11:15 3° 10:15-11:15 3° 10:15-11:15 3° 10:15-11:15 3° 10:15-11:15 
4° 11:15-12:20  4° 11:15-12:20 4° 11:15-12:20 4° 11:15-12:20  4° 11:15-12:15  

Mensa 12:20-13:40  12:20-13:40  12:20-13:40  12:20-13:40 
 5° 13:40-14:40  13:40-14:40  13:40-14:40  13:40-14:40 

6° 14:40-15:40  14:40-15:40  14:40-15:40  14:40-15:40 



Gli incarichi di plesso 

 
 

COORDINATRICE DI PLESSO: ins. Ilaria Costantino Scirocco 

 

REFERENTE progetto accoglienza: ins.i Ilaria Costantino Scirocco 

REFERENTE progetto restyling “scuola a colori” ins.i Ilaria Costantino Scirocco 

REFERENTI progetto “giochi-amo!”: ins.i Erika Valcanover, Roberta Corradi, Cristina Villotti 

REFERENTI progetto “leggi-amo”: ins. C.Villotti e ins. C.Perini 

REFERENTI progetto continuità: ins. ti C.Perini (SI - SP) e R.Corradi (SP - SSPG) 

REFERENTI progetto affettività: ins. S.Ciaramella 

REFERENTE biblioteca digitale di plesso: ins. V.Valler 

REFERENTE MENSA: ins. S.Marchesoni 

 
 
Disposizione interna delle aule 
 
Al piano terra si trovano la biblioteca, il laboratorio di arte e musica, il laboratorio di scienze/cucina e la palestra con spogliatoi e servizi.  
Al primo piano si trovano le classi I, II, III e la bidelleria (servizi alunni e insegnanti). 
Al secondo piano si trovano le classi IV, V e l’aula insegnanti (servizi alunni). 
La mensa è suddivisa in due locali collegati da una scala interna, uno si trova al primo piano e l'altro al secondo piano; ad entrambi si accede  ​
attraverso corridoi interni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entrate e uscite 

 
Il personale scolastico e gli esterni entrano ed escono dall’accesso di via delle Scuole. 
Gli alunni entrano tutti dalla stessa porta di via delle Scuole. 

 
Tutte le classi entrano ed escono utilizzando le scale interne e la porta che conduce su via delle Scuole; raggiungeranno poi i rispettivi pullman 
accompagnati dall’insegnante dell’ultima ora. 

 
Gli alunni che hanno l’uscita in autonomia usciranno per primi dall’uscita su via delle Scuole. I genitori/delegati attenderanno gli alunni davanti 
all’uscita  avendo cura di non occupare né il marciapiede né le strisce pedonali che saranno utilizzati dagli insegnanti per condurre i rispettivi alunni ai 
pullman.  

 
Ricreazione 

 
La sorveglianza dello spazio del cortile viene suddivisa in questo modo: 

●​ spazio verde viene sorvegliato da almeno 2 insegnanti  
●​ spazio rosso (campo da basket e zona asfaltata)  viene sorvegliato da almeno 3 insegnanti  

 

Mensa 

 

L’accesso alla mensa, dal lunedì al giovedì, avviene con unico turno alle 12.20. Terminato il pranzo le classi hanno ricreazione fino alle 13.40, durante 

questo tempo, pranzo e ricreazione, gli alunni di ogni classe sono sorvegliati dai docenti in servizio.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Situazioni organizzative durante la giornata/vigilanza 
 
 

 
Situazioni 

 
Luogo accoglienza/svolgimento 

Organizzazione vigilanza da 
parte dei docenti e dei 
collaboratori scolastici 

Regole alle quali gli alunni 
devono attenersi 

Accoglienza al mattino (trasportati e non 
trasportati) 

  
Alunni trasportati: atrio della 
scuola. 
 
Gli alunni non trasportati o 
trasportati che occasionalmente 
giungono a scuola con altro 
mezzo, entrano dalle  7.50 e 
raggiungono le rispettive aule. 
 

  
Trasportati: insegnante e 
collaboratore 
 

 
I bambini trasportati potranno 
leggere e utilizzare il materiale 
predisposto per l’accoglienza. 
I bambini (trasportati e non) 
raggiungono le rispettive aule in 
maniera ordinata senza correre. 
L’insegnante di ciascuna classe 
attende gli alunni sul corridoio 
del primo piano, davanti alla 
propria aula. La classe il cui 
docente presta servizio di 
anticipo sale per ultima 
accompagnata dallo stesso. 
 

Ricreazione al mattino (interno ed 
esterno edificio) 

 
In caso di  bel tempo: in cortile; 
 
in caso di brutto tempo nelle aule 
e/o nei corridoi. 

 
Lo spazio verde viene sorvegliato da 
almeno 2 insegnanti, lo spazio rosso 
(campo da basket e zona asfaltata)  
viene sorvegliato da almeno 3 
insegnanti  

 

 
Per andare in bagno i bambini 
devono chiedere il permesso 
all’insegnante di riferimento.  
Non è possibile salire ai piani 
superiori: vengono utilizzati i 
servizi del piano a cui si svolge 
la ricreazione. 

 



Ingresso e vigilanza in mensa  
Locali Mensa 

 
Dalle insegnanti in servizio. 

 
Gli alunni entrano in mensa, 
accompagnati in fila dagli 
insegnanti, dopo essersi lavati le 
mani; prendono posto al tavolo a 
loro assegnato. 
A fine pasto gli alunni escono dalla 
sala mensa in maniera ordinata. 
Durante il servizio è consentito 
l’utilizzo dei bagni al rispettivo piano 
solo in casi eccezionali. 

Interscuola tra mensa e ripresa lezioni 
pomeridiane (interno ed esterno edificio) 

 
Se bel tempo: in cortile; 
 
in caso di pioggia nelle aule e/o sui 
corridoi. 

 
Lo spazio verde viene sorvegliato da 
almeno 2 insegnanti, lo spazio rosso 
(campo da basket e zona asfaltata)  
viene sorvegliato da almeno 3 
insegnanti. 
 

 
Per andare in bagno i bambini 
devono chiedere il permesso 
all’insegnante di riferimento.  
Non è possibile salire ai piani 
superiori: vengono utilizzati i 
servizi del piano a cui si 
svolgono mensa e ricreazione. 
 

Spostamento alunni all’interno 
dell’edificio 

  
Gli spostamenti degli alunni 
all’interno dell’edificio scolastico 
avvengono in modo ordinato e 
con la presenza dell’insegnante. 
 

 
Non è consentito alle classi di 
spostarsi senza l’insegnante 
all’interno dell’edificio scolastico. 

Uscita al termine delle lezioni  
Uscita su viale delle Scuole. 

 
L’insegnante in servizio durante 
l'ultima ora di lezione accompagna il 
gruppo classe all’uscita e ai tre diversi 
pulmini. 

 
Gli alunni trasportati e non 
trasportati, in fila, raggiungono la 
porta d’uscita accompagnati dagli 
insegnanti e defluiscono in ordine, 

 



chi per proseguire in autonomia 
verso casa, chi per salire sul 
pulmino. 
 

Utilizzo servizi igienici  
E’ possibile usufruire dei servizi 
igienici durante le lezioni al 
bisogno. 

 
Quando presente, il collaboratore, 
controlla che non si creino 
situazioni di assembramento. 

 
Durante le ore di lezione, 
l’alunno/a esce per recarsi in 
bagno, solo con l’autorizzazione 
dell’insegnante, senza sostare nei 
corridoi.  
 

Attività motoria all’esterno e 
all’interno 

 
L’attività motoria si svolge in 
palestra e/o all’esterno. 
Gli alunni si cambieranno le scarpe 
nello spogliatoio della palestra. 

 

 
Il docente di motoria, all’inizio della 
propria ora raggiunge la classe in 
aula e successivamente 
accompagna gli alunni in 
palestra/cortile dove si svolge 
l’attività motoria. 
 

 
Sarà possibile cambiarsi le scarpe 
una volta giunti nel luogo di 
svolgimento dell’attività motoria, 
negli spogliatoi. 
 

Attività che richiedono spazi 
più ampi rispetto alle aule  

 
Biblioteca, laboratorio 
arte/musica, palestra, 
corridoi, cortile. 

 
Insegnanti in servizio sulla classe. 

 
Gli alunni vengono accompagnati 
durante gli spostamenti dai relativi 
insegnanti e sorvegliati durante 
l’intera attività che non viene 
svolta in aula. 
 

 

Canezza, 5 settembre 2026​                       LA COORDINATRICE DI PLESSO                                               

                                                                            ins. Ilaria Costantino Scirocco                                                                 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

prof. ssa Daniela Fruet 

 


