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PLESSO di SCUOLA PRIMARIA 
 

DON LORENZO MILANI  
 

 
 

 
Ogni plesso dell’istituto adotta uno specifico piano organizzativo in relazione alla complessità del plesso dovuta all’ordine di scuola, agli spazi 
aula/mensa, al numero di docenti, alle classi e all’età degli alunni. 
I piani organizzativi di plesso vengono condivisi nei primi giorni di settembre dal personale della scuola in opportuni incontri formativi/informativi.  
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Orario del plesso  
Solo gli alunni trasportati possono accedere a scuola alle ore 7:30, sorvegliati da un docente e da un collaboratore scolastico. 
Per tutti gli alunni è previsto l’accesso in classe al mattino dalle ore 7:55 (ora di apertura dei cancelli). 

 
Tutte le classi del plesso seguono questo orario 
 
ORE LUNEDÌ O

R
E 

MARTEDÌ O
R
E 

MERCOLEDÌ O
R
E 

GIOVEDi’ O
R
E 

VENERDÌ 

1° 8:00-9:00 1° 8:00-9:00 1° 8:00-9:00 1° 8:00-9:00 1° 8:00-9:00 

2° 9:00-9:55 2° 9:00-9:55 2° 9:00-9:55 2° 9:00-9:55 2° 9:00-9:55 

 9:55-10:15 
INTERVALLO 

 9:55-10:15 
INTERVALLO 

 9:55-10:15 
INTERVALLO 

 9:55-10:15 
INTERVALLO 

 9:55-10:15 
INTERVALLO 

3° 10:15-11:00 3° 10:15-11.00 3° 10:15-11:00 3° 10:15-11:00 3° 10:15-11:00 

4° 11:00-12.00 4° 11:00-12.00 4° 11:00-12.00 4° 11:00-12.00 4° 11:00-12.00 

1° 

Turno 

mensa  

 
12.00-12.45 

MENSA 

  
12.00-12.45 

MENSA 

  
12.00-12.45 

MENSA 

  
12.00-12.45 

MENSA 

  
12.00-12.45 

MENSA 

 12.45-14.00 
INTERSCUOLA 

 12.45-14.00 
INTERSCUOLA 

 12.45-14.00 
INTERSCUOLA 

 12.45-14.00 
INTERSCUOLA 

 12.45-14.00 
INTERSCUOLA 

2° 

Turno 

mensa 

 
12.00-13.00 

INTERSCUOLA 

  
12.00-13.00 

INTERSCUOLA 

  
12.00-13.00 

INTERSCUOLA 

  
12.00-13.00 

INTERSCUOLA 

  
12.00-13.00 

INTERSCUOLA 

 13.00-13.45 
MENSA 

+INTERSCUOLA 
(15’) 

 13.00-13.45 
MENSA 

+INTERSCUOLA 
(15’) 

 13.00-13.45 
MENSA 

+INTERSCUOLA 
(15’) 

 13.00-13.45 
MENSA 

+INTERSCUOLA 
(15’) 

 13.00-13.45 
MENSA 

+INTERSCUOLA 
(15’) 

5° 14.00-15-00 5° 14.00-15.00 5° 14.00-15-00 5° 14.00-15-00 5° 14.00- 

15-00 

6° 15.00-16.00 6° 15.00-16.00 6° 15.00-16.00 6° 15.00-16.00 6°         15.00-16.00 

 
 
 
 



 

 
 
 

Disposizione interna delle aule 
 

Piano terra 

Ala est Ala ovest Ala nord Ala nord verso palestra 
classe bagni classe bagni classe bagni classe bagni 
1B corridoio  2A corridoio  2C corridoio Aula CLIL corridoio 
Aula  
 

corridoio  Aula gruppi corridoio  Biblioteca 
Bes 

corridoio  Aula laboratorio corridoio 

 1A 
 

corridoio 2B corridoio Ins.  corridoio  Aula Arte corridoio  

- - - - - - 3 Aule laboratorio:  
-L2  
-tec. informatico  
-cucina 

corridoio  

 

 
Primo piano 

Ala est Ala ovest Ala nord 
classe bagni  classe bagni classe bagni 
4B corridoio  5A corridoio 4A Corridoio 

    1 aula gruppi   

3B corridoio 3A corridoio 5C Corridoio  
- - Aula (laboratorio  

matematica) 
 5B Corridoio  

Aula studio 
 

- - - stanza ex ufficio 
tecnico  

Atrio 

 

 

 



 

 

 

 

Entrate e uscite 
 

Per motivi organizzativi e per evitare assembramenti sono state stabilite quattro entrate a servizio degli alunni: 2 sull’ entrata principale, 1 sul cortile grande, 
un'entrata per gli alunni iscritti al Pedibus. 
 
Percorsi 
 
1^ entrata principale porta a destra: alunni trasportati e gli alunni delle classi 1A, 1B, 2C .  
2^ entrata principale porta a sinistra: gli alunni delle classi 2A, 2B, 3A, 3B.  
3^ entrata ala nord verso palestra: classi 4A, 4B, 5A, 5B, 5C.   
4^ entrata porta bidelleria: gli alunni che usufruiscono del Pedibus. 
 
 
Sono state stabilite tre uscite (ore 16.00): 1 sul cortile grande, 1 sul portico-mensa, 1 sull'entrata principale. 
1^uscita portico : le classi 1A, 1B aspettano i genitori nel cortile adiacente all’Auditorium ed escono dal portico. 
2^uscita cortile grande: 2A, 2B, 2C, 3A, 3B, 4B. 
3^uscita principale: alunni trasportati, classi 5A, 5B, 5C, 4A (nel golfo davanti all’entrata spostati a sinistra). 
Gli operatori del Pedibus aspettano i bambini iscritti nel corridoio dell’ala nord ed escono dal cancello del cortile grande. 
Il personale scolastico e gli esterni entrano dall’accesso di via Monte Cristallo (entrata principale). 

 

Ricreazione 

 
Dislocazione spazi nel cortile 
 
 

Piano terra            
Classe Uscita/entrata Spazio ricreativo 
1A Porta ala nord verso la palestra Prato sintetico 
1B Porta ala nord verso la palestra  Prato sintetico 
4A* Porta uscita d’emergenza sul 

corridoio ala est 
Spazio portico (entrata Auditorium) o 
spazio orto (dietro la segreteria) 

4B* Porta principale Spazio antistante segreteria 
 

Primo piano             
Classe Uscita/entrata Spazio ricreativo 
2C Porta principale Spazio dal cancello all’angolo 



 

dell’edificio 
2B 
 

Porta principale Spazio antistante classi seconde 

2A Porta principale Spazio antistante classi prime 

5C Porta ala nord verso palestra Spazio antistante palestra 
5B Porta ala nord verso palestra Spazio antistante classi verso la 

palestra 
5A Porta ala nord verso palestra spazio antistante aula insegnanti 
3B Porta principale Spazio antistante giardino sintetico 
3A Porta principale Spazio antistante scala d’emergenza 

Dati i due turni in mensa delle classi, è possibile modificare, durante l’interscuola, la dislocazione delle stesse negli spazi del cortile, dato l'esiguo numero di alunni 
presenti contemporaneamente.  

*Le classi 4A e 4B svolgeranno la ricreazione nel cortile insieme alle classi quinte, fino a quando gli spazi a loro assegnati non saranno messi in 
sicurezza. La classe 4A potrà usufruire anche dello spazio orto (dietro la segreteria). 

Mensa 

L'utilizzo della mensa durante la settimana avviene in due turnazioni.  

 
12.00-12.45 

PRIMO TURNO 

classi 1A, 1B, 2A, 2B, 2C, 3A 

(tot. 112) 

13.00-13.45 

SECONDO TURNO 

classi  3B, 4A, 4B, 5A, 5B,5C 

(tot. 111) 

 

 

Situazioni organizzative durante la giornata/vigilanza 

 
 

Situazioni 
 

Luogo accoglienza/svolgimento 

Organizzazione vigilanza 
da parte dei docenti e 
dei collaboratori 
scolastici 

Regole alle quali 
gli alunni devono 

attenersi 

Accoglienza al mattino (trasportati e non 
trasportati) 

●​  Gli alunni trasportati vengono 
accolti e sorvegliati dal 
collaboratore  scolastico e da 
un docente nell’atrio. 

●​ Gli alunni non trasportati 
entrano a scuola all’apertura 
dei cancelli.  

●​ Alle ore 7:55 gli alunni 
trasportati e non, entrano e 
raggiungono le rispettive classi 
dove sono accolti dagli 
insegnanti della prima ora. 

●​ Tutti gli alunni dovranno 
entrare a scuola 
ordinatamente, non correndo 
nei corridoi e sulle scale.   



 

Ricreazione al mattino (interno 
ed esterno edificio) 

●​ In caso di bel tempo gli alunni 

scendono in cortile 

ordinatamente mantenendo le 

distanze in fila per due nello 

spazio previsto. 

●​ In caso di cattivo tempo gli 
alunni rimangono nelle loro 
aule o negli spazi antistanti le 
stesse. 

●​ Prima della ricreazione gli 

insegnanti mandano ai servizi 

gli alunni. 

●​ Le classi saranno 

accompagnate dal docente in 

servizio, che verrà 

eventualmente sostituito dal 

docente dell’ora successiva in 

base all’orario. 

●​ Gli insegnanti in servizio 

garantiscono un’attenta 

vigilanza nel luogo dove si 

trovano gli alunni, al fine di 

evitare attività pericolose. 

●​ Il cortile interno della scuola è 

suddiviso in zone di 

competenza affidate agli 

insegnanti di sorveglianza, 

come evidenziato nei rispettivi 

orari di servizio e nel quadro 

riassuntivo consultabile presso 

le bacheche della scuola, dove 

sono indicate anche le zone 

assegnate alle classi. 

●​ In caso di maltempo i docenti 
addetti alla vigilanza 
sorvegliano gli alunni in aula 
e/o negli spazi antistanti la 
stessa. 

●​ In caso di bel tempo gli alunni 

raggiungono in fila lo spazio 

del cortile dedicato alla classe. 

●​ Al suono della campanella che 
segnala la fine della 
ricreazione gli alunni entrano 
nell’edificio ordinatamente. 

Ingresso e vigilanza in mensa ●​ Tutte le classi, in base alla 

turnazione, salgono al primo 

piano e accedono alla mensa 

percorrendo i corridoi dell’ala 

est che conducono alla porta 

della mensa. 

●​ Scansione oraria e turnazione 

rimangono in vigore per tutto 

l’anno. 

●​ In mensa gli inservienti 
distribuiscono il pranzo 

●​ Gli insegnanti dell’ultima ora 

accompagnano gli alunni in 

mensa. 

●​ Presenziano al pasto assieme 

agli alunni della propria classe 

e vigilano che gli studenti 

rimangano nel posto 

assegnato. 

●​ Al termine del pasto gli 
insegnanti provvedono ad 
accompagnare gli alunni in 

●​ Gli alunni accedono al servizio 

mensa, accompagnati in fila 

dagli insegnanti, solo dopo 

essersi lavati le mani, secondo 

l’ordine e i tempi prefissati, e 

prendono posto nella zona 

assegnata. 

●​ A fine pasto gli alunni escono 

dalla sala mensa in maniera 

ordinata, secondo le 

disposizioni dell’insegnante. 



 

servendo gli alunni del primo 
turno direttamente al loro 
posto.  

                     Appena sarà attivato il servizio 
                    gli alunni del secondo turno        
                    usufruiranno del servizio di   
                   self-service. 

aula o in cortile a seconda del 
turno. 

●​ Durante il servizio è 
consentito, solo in casi 
eccezionali, l’utilizzo dei bagni 
della mensa.  

Interscuola tra mensa e ripresa lezioni 
pomeridiane (interno ed esterno 
edificio) 

●​ Gli alunni che usufruiscono del 
servizio mensa scendono in 
cortile accompagnati dagli 
insegnanti secondo gli orari 
stabiliti.  

●​ In caso di cattivo tempo gli 
alunni rimangono in aula o 
negli spazi antistanti ad 
aspettare il proprio turno di 
entrata. 

●​ Gli alunni che non 

usufruiscono del servizio 

mensa vengono accompagnati 

dagli insegnanti o dal 

collaboratore scolastico alla 

propria uscita e affidati 

all'adulto di riferimento nel 

caso non siano autorizzati 

all'uscita in autonomia. 

●​ Gli insegnanti addetti alla 

sorveglianza mensa 

accompagnano gli alunni che 

usufruiscono del servizio in 

cortile e/o mensa. 

●​ Gli insegnanti in servizio 
garantiscono un’attenta 
vigilanza nel luogo dove si 
trovano gli alunni, sia in aula, 
sia all’esterno dell’edificio, al 
fine di evitare attività 
pericolose. 

●​ Gli alunni scendono in 

cortile/mensa accompagnati 

dagli insegnanti. 

●​ In caso di cattivo tempo  

●​ rimangono all’interno dell’aula 

o negli spazi antistanti, 

rilassandosi con giochi 

tranquilli, leggendo, 

disegnando, conversando con i 

compagni. 

Spostamento alunni all’interno 
dell’edificio 

●​ Gli spostamenti degli alunni 
all’interno dell’edificio 
scolastico avvengono in modo 
ordinato e con la presenza 
dell’insegnante. 

●​ Gli alunni si spostano 
all’interno dell’edificio 
scolastico accompagnati dagli 
insegnanti, nel rispetto delle 
regole di convivenza e di 
sicurezza personale. 

Uscita al termine delle lezioni ●​ Al suono del primo 

campanello, gli alunni 

trasportati si recano al punto 

di ritrovo dove il personale 

ausiliario li accompagnerà 

all’uscita e si  accerterà che 

salgono sui pullman. 

●​ Gli insegnanti in servizio 

●​ Gli alunni non trasportati, 
accompagnati dagli insegnanti, 
nel rispetto della turnazione, 
raggiungono la propria porta 
d’uscita e defluiscono in 
ordine, chi per proseguire in 
autonomia verso casa, chi 
affidato ai rispettivi genitori 
e/o delegati. 



 

all’ultima ora accompagnano 
gli alunni ordinatamente all' 
uscita, affidando i bambini che 
non sono autorizzati all'uscita 
in autonomia ai rispettivi 
genitori e/o delegati. 

Utilizzo servizi igienici ●​ Ad ogni classe, nelle 
immediate vicinanze, sono 
stati affidati due servizi igienici 
(M/F) e un lavandino. 

●​ Ogni insegnante verifica il 
corretto utilizzo, evitando 
assembramenti. 

●​ Durante le ore di lezione, lo 
studente esce per recarsi in 
bagno, solo con 
l’autorizzazione 
dell’insegnante, senza sostare 
nei corridoi. 

●​ Gli alunni devono applicare le 
regole della convivenza e 
dell’uso appropriato dei servizi 
igienici. 

Attività motoria 
all’esterno e all’interno 

●​ L’attività motoria si svolge in 

palestra e/o all’esterno. 

●​ Gli alunni utilizzeranno i 

rispettivi spogliatoi per il 

cambio delle calzature e/o 

degli indumenti. 

●​ Il docente di motoria, all’inizio 
della propria ora raggiunge la 
classe in aula. 

●​ Successivamente accompagna 
la classe in palestra/cortile 
dove si svolge l’attività 
motoria. 

●​ Il giorno assegnato per la 

motoria  lo studente arriva a 

scuola con abbigliamento 

comodo e adeguato. 

●​ Al termine dell’attività, l’alunno 
ritorna in classe e  rimette il 
sacchetto delle scarpe 
sull’appendiabiti.   

                       

                                         ​                                                                                                                                                                                      

      Pergine,  4 settembre 2026                                                                                                                                                               LE COORDINATRICI DI PLESSO 

                                                                                                                                                                                                                  Daniela Bernardi, Aurora Palladino 
            ​                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                              ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      prof. ssa Daniela Fruet 
 


