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PLESSO di SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “Ciro Andreatta” 
 

Ogni plesso dell’istituto adotta un specifico piano organizzativo in relazione alla complessità del plesso dovuta all’ordine di scuola, agli spazi 

aula/mensa, al numero di docenti, alle classi e all’età degli alunni. 
I piani organizzativi di plesso sono stati condivisi nei primi giorni di settembre dal personale della scuola in opportuni incontri formativi/informativi.  

 

Orario del plesso  
Solo gli alunni trasportati possono accedere a scuola alle ore 7.30, sorvegliati da due  docenti. 
Per tutti gli alunni è previsto l’accesso in classe al mattino dalle ore 7.55 (ora di apertura dei cancelli). 
 

ORARIO SCOLASTICO  PER TUTTE LE CLASSI PRIME E PER LE CLASSI SECONDE B - E -F 

 

 
 



 
ORARIO SCOLASTICO  PER TUTTE LE CLASSI TERZE E PER LE CLASSI SECONDE A - C - D 

 
 

 



Disposizione interna delle aule 
 

1.​La disposizione interna delle aule 

PIANO CLASSE PIANO CLASSE PIANO CLASSE 

 
 
 
 
 
 

PIANO 
TERRA 

AULA STEM  
 
 
 
 
 

PRIMO 
PIANO 

1A  
 
 
 
 
 

SECONDO 
PIANO 

1B 

AULA UMANISTICA/BIBLIOTECA 2A 2B 

AULA DI ARTE 3A 3B 

AULA DI MUSICA 2C 1C 

AULA DOCENTI 3C 1D 

PALESTRE 2E 2D 

MENSA 3E 3D 

POSTAZIONI DOCENTI 

2F 

 

AULA BES  
VIOLA 

AULA CLIL 
 VERDE 

AULA TECNOLOGIA 
(ex tecnico) 

STANZA 
COLLOQUI 
(acquario) 

AULA BES  
DEDICATA 

AULA DOPPIA: 
 ANIMATORI/ASSISTENTE 

INFORMATICO/POSTAZIONE 
MULTIMEDIALE 

AULA BES DOPPIA: 
ROSSA 

AULA BES 
DEDICATA 

UFFICIO COLLABORATORE 

 BIDELLERIA/ACCOGLIENZA  BIDELLERIA AL PIANO  BIDELLERIA AL PIANO 



 
 

Entrate e uscite 
Percorsi 
 
Gli alunni entrano in autonomia al suono del campanello (7.55) e seguono il percorso indicato in tabella. 
 
-​ OGNI DOCENTE SI TROVA IN ATTESA DAVANTI ALLA RISPETTIVA CLASSE e sorveglia il passaggio di tutti gli alunni sul corridoio. 
-​ sul pianerottolo della scala antincendio si trova 1 personale ATA per piano 
-​ in atrio si trova 1 personale ATA 
-​ scale di destra primo piano, docenti delle classi vicine alle scale sorvegliano corridoio davanti ai bagni e passaggio sulla scala dal parapetto 
-​ scale di destra secondo piano, docenti delle classi vicine alle scalesorvegliano pianerottolo scala e corridoio di fronte ai bagni ed ingresso alle proprie classi. 

 
classe entrano da… 

 
 
 
 
 

PRIMO PIANO 

2C 

porta centrale, in atrio e SALGONO DALLE SCALE DI DESTRA  
2F 

2E 

3E 
1A 

 

SCALA ANTINCENDIO 
2A 

3A 
3C 

 
 
 
 

SECONDO 
PIANO 

1C 

porta centrale, in atrio e SALGONO DALLE SCALE DI DESTRA  
3B 
2D 

 
1B 

 

SCALA ANTINCENDIO 
2B 

1D 

3D 
 

Il personale scolastico e gli esterni entrano dall’accesso di via dei Caduti. 



 

Ricreazione        
 

Dislocazione spazi nel cortile  
Il riferimento alle classi si intende per la posizione dei docenti in sorveglianza, che sorveglieranno i ragazzi indipendentemente dalla classe che 
accompagneranno a ricreazione. Gli alunni delle classi prime potranno usufruire, anche mescolandosi, di tutti gli spazi a loro dedicati; allo stesso modo gli 
alunni delle classi seconde e terze faranno ricreazione nelle aree del campo di pallavolo e di calcetto, nonché sul viale centrale, esclusa l’area davanti alle porte 
a vetri. 
Il rientro nelle classi, al suono del campanello, prevede che i ragazzi si radunino presso punti segnati per terra relativi alla propria classe e salgano seguendo il 
docente della quarta ora, provvederà a presentarsi presso il punto assegnato alla propria classe. 
 
(La cartina è appesa in atrio e allegata di a fine documento) 

 

zona di ricreazione  percorso di uscita 
RETRO DELLA SCUOLA  CLASSI PRIME 

LE CLASSI PRIME ESCONO IN CORTILE  UTILIZZANDO LA SCALA ANTINCENDIO 

LE SECONDE E TERZE  ESCONO IN CORTILE E RIENTRANO IN AULA DALL'ATRIO PRINCIPALE  
CAMPO PALLAVOLO, CAMPO DI 
CALCETTO, VIALETTO 
CENTRALE 

CLASSI SECONDE E TERZE 

Mensa 
Utilizzo della mensa durante la settimana 

La mensa potrà contenere  144 (capienza massima)persone; gli alunni/e che utilizzano la mensa il martedì e giovedì risultano 320 e saranno suddivisi in due turni mensa 
con due scansioni orarie differenti (vedi tabella sotto). 
Utilizzo della mensa durante la settimana: 

 MA GIO VE 

 

12.00-12.50 
PRIMO 
TURNO 

TUTTE LE PRIME + SECONDE B-E-F TUTTE LE PRIME + SECONDE B-E-F  

 

 

 

opzionali 
   

 

89+21+22+21=153 

 

89+21+22+21=153 
 

 

12.50-13.40 
SECONDO 

TURNO 

TUTTE LE TERZE +  SECONDE A-C-D TUTTE LE TERZE +  SECONDE A-C-D 

 

97+19+19+19=154 97+19+19+19=154 



Gli alunni delle classi seconde B-E-F entreranno non appena usciranno le prime classi 1e. Le classi seconde A-C-D entreranno per prime e le classi terze entreranno non appena 
usciranno le prime classi 2e. 

 

 

Situazioni organizzative durante la giornata/vigilanza 
 
 

 
Situazioni 

 
Luogo accoglienza/svolgimento 

Organizzazione vigilanza da 
parte dei docenti e dei 
collaboratori scolastici 

Regole alle quali 
gli alunni devono attenersi 

Accoglienza al mattino (trasportati e non 
trasportati) 

●​ ​ Alunni trasportati: all’arrivo del 
pullman entrano nel cortile o, in 
caso di maltempo, in atrio, tra le 
7.30 e le 7.55 . Al suono della  
campanella si dirigono in 
autonomia verso la propria classe 
dove troveranno il docente della 
prima ora 

●​ ​ Alunni non trasportati: alle 7.55, 
cioè allo squillo della campanella, si 
dirigono  in aula  
 

●​ Due docenti sorvegliano gli 
alunni trasportati dalle ore 
7.30 alle ore 7.55. I docenti 
della prima ora devono 
essere davanti alla propria 
aula alle 7.55, per assicurare 
l’accoglienza e la vigilanza 
degli alunni. 

●​ Il primo giorno di scuola gli 
insegnanti attendono gli alunni in 
cortile presso il punto di raccolta 
della propria classe. 

●​ Le lezioni iniziano al suono 
della seconda campanella. 

●​ Gli alunni (trasportati e non) 
raggiungono la propria aula in 
modo ordinato seguendo il 
percorso assegnato. 

●​ In caso di richieste di permesso di 
uscita fuori orario, gli alunni 
presenteranno il libretto personale 
al personale ATA al piano terra, se 
entrano dalla porta principale; 
appoggeranno il libretto sul banco 
fuori aula, se entrano dalla scala 
antincendio. 

●​ Una volta raggiunta l’aula 
possono passare al proprio 
armadietto per depositare o 
prendere il proprio materiale 
scolastico . 

●​ Successivamente prendono 
ordinatamente posto in aula. 

Ricreazione al mattino (interno ed 
esterno edificio) 

●​ ​ In caso di bel tempo gli alunni 
scendono in cortile ordinatamente 
nello spazio a loro assegnato, 
accompagnati dall’insegnante  

●​ ​ In caso di cattivo tempo gli alunni 
rimangono nelle loro aule o in 
prossimità di esse. 

●​ Gli alunni consumano la 
merenda negli spazi esterni.  

●​ In caso di bel tempo gli 
insegnanti sorvegliano gli 
alunni nello spazio a loro 
assegnato. 

●​ Le classi saranno accompagnate 
dal docente in servizio alla terza 
ora, o dal docente incaricato della 
sorveglianza, il quale rimane nella 
postazione assegnata alla classe 
per tutta la durata della 
ricreazione, cioè fino alle 11,00 , 

●​ In caso di bel tempo gli alunni 
raggiungono in fila lo spazio 
del cortile dedicato alla 
classe, seguendo il proprio 
insegnante. 

●​ Al suono della campanella che 
segnala la fine della ricreazione 
gli alunni si radunano nella zona 
assegnata alla propria classe e 
rientrano con l’insegnante 
nell’edificio ordinatamente. 



quando il docente della quarta 
ora, dalla postazione assegnata 
alla classe, riporterà gli studenti 
in aula. 

●​ Gli insegnanti in servizio 
garantiscono un’attenta vigilanza 
degli alunni presso l’area 
assegnata al fine di evitare attività 
pericolose. 

●​ Il cortile interno della scuola è 
suddiviso in zone di competenza 
affidate agli insegnanti di 
sorveglianza, come evidenziato 
nei rispettivi orari di servizio e nel 
quadro riassuntivo consultabile 
presso le bacheche della scuola, 
dove sono indicate anche le zone 
assegnate alle classi. 

●​ In caso di maltempo i docenti 
addetti alla vigilanza 
sorvegliano attivamente 
gli alunni in prossimità dell’aula 
della classe per la quale è stato 
assegnato il turno di sorveglianza. 

●​ Gli insegnanti ricordano agli alunni, 
se necessario, di mantenersi vicini 
alla propria aula e, in nessun caso 
portarsi ad un piano diverso dal 
proprio. 

●​ In nessun caso le classi vanno 
lasciate senza sorveglianza. In caso 
di ritardo di un insegnante, il 
docente di sorveglianza attende 
l’arrivo, oppure informa un collega 
che la classe rimane scoperta, in 
modo che si mantenga un grado 
minimo di sorveglianza. 

Ingresso e vigilanza in mensa ●​ Tutte le classi entrano in mensa 
dalla porta presente nell’atrio ed 
escono da quella di sicurezza situata 
nel lato opposto all’interno della 
mensa; poi raggiungono  lo spazio 
antistante la scuola, come stabilito 

●​ Il docente incaricato della 
sorveglianza in mensa si recherà 
all’orario stabilito nella classe 
assegnata per prenderla in 
consegna (se non già presente 
durante l’ultima unità didattica ante 

●​ Gli alunni accedono al servizio 
mensa, accompagnati in fila dagli 
insegnanti secondo l’ordine e i 
tempi prefissati, e prendono 
posto nella zona/tavolo 
assegnati. 



(in caso di maltempo, tornano in 
classe). 

●​ ​In mensa è previsto il self service. 

mensa); a tal fine risulta importante 
che sia garantita da parte dei 
docenti la puntualità nella presa in 
carico della classe affidata loro. 

●​ L’insegnante del turno mensa 
accompagna la classe in 
mensa. 

●​ Presenziano al pasto assieme agli 
alunni della propria classe o in 
prossimità e vigilano che gli 
studenti rimangano nel posto 
assegnato. 

●​ Al termine del pasto gli insegnanti 
provvedono ad accompagnare gli 
alunni in aula o in cortile, a 
seconda del turno. 

●​ Gli alunni si recheranno in 
mensa in due momenti 
separati: le prime, al primo 
turno saranno pronte per 
entrare in mensa alle 12.00; gli 
alunni delle seconde B-E-F 
entreranno in mensa invece 
alle 12.15 circa, il tutto per 
permettere un più veloce 
smaltimento delle file in attesa 
nell’atrio. Con lo stesso criterio 
entreranno alle 12.50 le 
seconde A-C-D mentre alle 
13.05 circa le classi terze. 

●​ A fine pasto gli alunni escono 
dalla sala mensa in maniera 
ordinata, secondo le indicazioni 
dell’insegnante. 

●​ Durante il servizio è consentito 
l’utilizzo dei bagni della mensa.  

●​ In caso di utilizzo inadeguato dei 
bagni, laddove non vengano 
individuati responsabili, 
puntualmente ripresi, l’accesso ai 
bagni della mensa non sarà 
consentito fino a nuova 
disposizione. 

Interscuola tra mensa e ripresa lezioni 
pomeridiane (interno ed esterno edificio) 

●​ In caso di bel tempo gli alunni 
che usufruiscono del servizio 
mensa usciranno nel 
piazzale/campetti 
accompagnati dall’insegnante. 
In questo momento è possibile 
giocare con un pallone di 
gommapiuma che ciascuna 
classe compra eventualmente 
in autonomia e custodisce nella 
propria aula.  

●​ In caso di cattivo tempo gli 

●​ Collaboratori/sorveglianti del 
mattino accompagnano gli 
alunni che non usufruiscono del 
servizio mensa alla propria 
uscita. 

●​ Gli insegnanti addetti alla 
sorveglianza mensa 
accompagnano gli alunni che 
usufruiscono del servizio mensa 
in mensa. 

●​ Gli insegnanti in servizio 
garantiscono un’attenta vigilanza 

●​ Gli alunni scendono in 
cortile/mensa/uscita 
accompagnati dagli insegnanti. 

●​ In caso di cattivo tempo gli 
alunni che usufruiscono del 
servizio mensa rimangono 
nella propria aula. 

●​ In caso di maltempo gli alunni 
possono utilizzare 
esclusivamente i bagni della zona 
a loro assegnata. 



alunni rimangono in aula  nel luogo dove si trovano gli alunni, 
sia in aula, sia all’esterno 
dell’edificio, al fine di evitare attività 
pericolose e di mantenere le giuste 
distanze. 

Spostamento alunni all’interno 
dell’edificio 

 ●​ Gli spostamenti degli alunni, in  
gruppo classe, all’interno 
dell’edificio scolastico 
avvengono in modo ordinato e 
con la presenza dell’insegnante.  

●​ Gli insegnanti permettono ad 
un alunno per volta di uscire 
dalla classe, in caso di necessità 
e si assicura che l’alunno rientri 
dopo un tempo adeguato. 

●​ Durante l’orario di lezione non 
è consentito alle classi di 
spostarsi senza l’insegnante 
all’interno dell’edificio 
scolastico. 

Uscita al termine delle lezioni Al termine delle lezioni gli alunni usciranno 
usufruendo dei seguenti spazi: 

●​ gli alunni che escono in autonomia 
a piedi percorreranno il corridoio 
palestre e usciranno dal cancello di 
via Dolomiti, accompagnati 
dall’insegnante 

●​ gli alunni trasportati si porteranno 
presso il vialetto e il campetto da 
pallavolo in attesa dei trasporti, 
sorvegliati da un insegnante 

●​ gli alunni che utilizzano in 
autonomia un mezzo di trasporto 
(bicicletta o monopattino) 
usciranno per primi al suono del 
campanello, dopo essersi 
posizionati sul vialetto centrale, 
sorvegliati da un insegnante 

●​ Il personale ausiliario si accerta che 
tutti gli alunni trasportati salgano 
sui pulmini. 

●​ Gli insegnanti in servizio 
all’ultima ora accompagnano  gli 
alunni in atrio e lasceranno al 
docente di sorveglianza gli 
alunni trasportati; si recheranno 
poi attraverso il corridoio delle 
palestre con i soli alunni che 
escono in autonomia e li 
accompagneranno fino al 
cancello di via Dolomiti 
garantendo un’attenta vigilanza 
degli alunni. In caso di 
comportamenti inadeguati 
verrà informata 
telefonicamente la famiglia e 
verrà segnalato il fatto per 
iscritto al coordinatore di classe 
e al dirigente scolastico o suo 
delegato. Se si tratta di 
comportamento recidivo, si 
prenderanno ulteriori 
provvedimenti disciplinari. 

 

●​ Gli alunni raggiungono l’uscita al 
cancello in fila accompagnati 
dagli insegnanti. Gli alunni 
trasportati attendono nel 
piazzale (campetto di pallavolo) 
la chiamata che segnala l’arrivo 
del proprio pulmino. Gli alunni 
in bicicletta o monopattino 
defluiscono in ordine uscendo 
velocemente dal cancello al 
suono del campanello. 



Utilizzo servizi igienici ●​ E’ possibile usufruire dei servizi 
igienici durante le lezioni, in 
caso di effettiva necessità, a 
partire dalla seconda ora. 
Durante il giorno si inviteranno 
i ragazzi ad evitare di uscire la 
prima ora, la quarta ora e l’ora 
successiva alla mensa. 

●​ Gli alunni potranno recarsi ai 
bagni durante la ricreazione 
seguendo queste indicazioni:  

-​ gli alunni di prima andranno al 
bagno del piano terra, 
entrando dall’ingresso esterno 
in prossimità della mensa; 

-​ tutti gli altri si recheranno al 
bagno del primo piano, 
passando per la porta a vetri 
dell’ingresso principale e 
utilizzando le scale a destra, in 
atrio. 

●​ In prossimità dei bagni, la 
vigilanza è affidata al personale 
ausiliario e docente che è 
autorizzato a riaccompagnare in 
aula gli studenti, qualora i 
comportamenti non siano 
corretti. 

●​ Durante le ore di lezione, lo 
studente esce per recarsi in 
bagno, solo con 
l’autorizzazione 
dell’insegnante, senza sostare 
nei corridoi, mantenendo un 
comportamento educato e 
rispettoso dell’igiene. 

Attività motoria all’esterno 
e all’interno 

●​ L’attività motoria si 
svolge in palestra e/o 
all’esterno. 
 

●​ Il docente di motoria, all’inizio 
della propria ora raggiunge la 
classe in aula e fa l’appello. 

●​ Successivamente accompagna 
la classe in palestra/cortile dove 
si svolge l’attività motoria. 

●​ Il giorno assegnato per l’attività 
motoria lo studente arriva a 
scuola con abbigliamento 
adeguato. 

●​ Sarà comunque possibile 
cambiarsi indumenti e scarpe 
negli spogliatoi.  

●​ Negli spogliatoi gli alunni 
manterranno un comportamento 
educato e rispettoso delle cose 
proprie e altrui. 
 

 

Pergine, 5 settembre 2026 

 

                                                                    LA COORDINATRICE DI PLESSO   

  Prof.ssa Marina Lasta                                                               LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                             prof. ssa Daniela Fruet 
                                      

 
 
 

 
 



 

 



 


